Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Кадетская средняя общеобразовательная школа № 2»

г. Рубцовска Алтайского края

658204, г.Рубцовск, ул.Комсомольская, 21, 

тел. 5-06-82; 5-07-99,  тел/факс: 8 (385-57) 5-06-82, e-mail: kadet2@bk.ru
ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ 

Название учреждения  ____МБОУ Кадетская СОШ 2___________________________
Почтовый адрес  _________658204___________________________________________
Телефон   _______________50682_____________________________________
E-mail    _______________ kadet2@bk.ru
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения 

(полностью)  _____Мерс_Галина Николаевна_______________________
Ф.И.О. и официальное название должности школьного библиотекаря (зав.библиотекой)
 ____Зав. библиотекой Панасенко Ирина Леонидовна
Дата заполнения    ___________01.09.2018___________________                                               Печать

2011 – 2012 учебный год

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по УВР

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Кадетская СОШ № _2____

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.


2012 – 2013 учебный год

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по УВР

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Кадетская СОШ № _2___

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.


2013 – 2014 учебный год

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по УВР

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Кадетская СОШ № 2_

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.


2014 – 2015 учебный год

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по УВР

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Кадетская СОШ №2____

____________________Ф,И.О.

«______»_______________20____ г.


ОПИСЬ
имущества кабинета  № 33

                                                             (библиотека)
	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1
	Учительский стол 
	1

	2
	Учительский стул
	1

	3
	Стол ученический обычный 
	10

	4
	Стулья ученические
	20

	5
	Компьютерный стол
	 8

	6.
	Кресла для компьютера
	 8

	7.
	Шкафы
	 3

	8.
	стеллажи
	21

	9.
	Классная доска (магнитная, трехстворчатая) с подсветкой 
	1

	10.
	 Экран
	1

	11.
	T8 пристраиваемые светильники с параболическим цельным зеркальным растром, с ребристыми поперечинами 
	8

	12
	Компьютер
	1

	13.
	Монитор Belinea 1730 S1
	1

	14.
	Проектор EPSON EMP-X5
	1

	15.
	Колонки Dialog AD-04
	2

	16.
	магнитофон
	1

	17.
	Полка «Фантазия»
	5

	18.
	Фонд художественной литературы
	  5530

	19.
	Фонд учебной литературы
	7981 +855

	
	
	8835

	20 .
	брошюр
	79

	
	ИТОГО:
	14457


ИНВЕНТАРНАЯ ВЕДОМОСТЬ
на технические средства обучения
 кабинета № 33 (библиотека)

  

	№ п/п 
	Наименование ТСО 
	Марка 
	Год приобретения 
	Инвентарный номер по школе 

	1
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360114

	2.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360113

	3.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360115

	4.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360116

	5.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360118

	6.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360119

	7.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360120

	8.
	Компьютер
	 
	2000
	 200201360117

	9.
	Компьютер
	 
	2007
	 200201360101

	10.
	Принтер
	
	2007
	200201360102

	11.
	Проектор 
	EPSON EMP-X5
	 2007
	200201360103

	12.
	Колонки 
	Dialog AD-04 
	2007 
	200201360101


  
 

1. Общие сведения


1.1. Год основания библиотеки________1961_____________________________________________

1.2. Этаж ___________________________III____________________________________________

1.3. Общая площадь___________________________________________________________________

1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: 
    
да, нет 


1.5. Наличие читального зала:                                                            да, нет, совмещен с абонементом 



1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда:                       да, нет, совмещен с абонементом



1.7. Материально-техническое обеспечение библиотеки



1.7.1. Компьютер_______7__________________ (шт.) CD-ROM________306_________________



1.7.2. Магнитофон______1__________________________________________________ (шт.)


1.7.3. Проектор_________1_________________________________________________  (шт.)


1.7.4. Сканер___________2__________________________________________________(шт.)



1.7.5. Принтер _________ 2_________________________________________________ (шт.)



1.7.6. Телевизор _________________________________________________________  (шт.)



1.7.7. Видео магнитофон ___________________________________________________(шт.)



1.7.8. Ламинатор _________________________________________________________ (шт.)


1.7.9. Брошюратор ________________________________________________________(шт.)


1.7.10. Другое _________экран_________________________________________________



________________________________________________________       



1.7.11. Имеется ли в библиотеке доступ к Internet                                     да, нет



1.7.12. Спонсор Вашей библиотеки  _________________________________________


_______________________________________________________________________
Освещенность: 

Опись имущества:


- стеллажи         


21



- открытые шкафы 

  3

- стол – кафедра 

  1


- стол библиотечный


- стеллаж – выставка 

  3

- стулья полумягкие 

  4


- столы 
компьютерные
     
  7

 
- столы ученические

 10


- стулья ученические 

 10


Противопожарная безопасность:


- инструкция


есть




- огнетушитель


1



- аптечка




2. Сведения о кадрах

2.1.  Штат библиотеки (медиатеки) ____1___________________________________________________
2.2. Базовое образование заведующей библиотекой (библиотекаря)____ среднее-специальное_
2.3. Стаж работы (общий) ______________________________________     35 лет________________
2.4. Стаж библиотечной работы в данном образовательном учреждении __25 лет____________
2.5. Оплата труда ________________________________________________4992____________________

2.6. Размер надбавок (указать источник) ______________________________1951__(внутреннее совмест.)









      МРОТ   -6200

2.7. Повышение квалификации: курсы (организация, год); другие формы непрерывного проф. образования (РМО, школа молодого библиотекаря, семинары)  _2013, 2008,2005_________________________________
2.8. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности ___да____________________________
2.9. Ведете ли Вы на базе школьной библиотеки какие-либо факультативы, кружки. Если «да» то укажите, какие именно, для каких классов                                  да, нет
2.10. Участие в конкурсах, награждения_   Библиобраз ,2013____________________________
2.11. Владение компьютером _________да_________________________________________________
3. График работы библиотеки ______________________________________________________________
4. Наличие нормативных документов: 


4.1. Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой:                       да, 

4.2. План работы библиотеки (медиатеки):



        да, 

4.3. Должностная инструкция заведующего библиотекой (медиатекой):              да, 

4.4. Должностная инструкция библиотекаря                                                            да, 
5. Наличие отчетной документации:


5.1. Книга суммарного учета основного фонда:                                                     да, 


5.1.1. Электронный вариант:                                                                       нет, 

5.2. Книга суммарного учета учебного фонда:                                                       да


5.2.1. Электронный вариант:                                                                        нет

5.3. Инвентарные книги:                                                                                            да, 

5.4. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного 
учета: да, 

5.5. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных:                  да, 
              5.6. Тетрадь учета библиографических справок:                                                  да, 

5.7. Дневник библиотеки:                                                                                         да, 


5.6.1. Электронный вариант:                                                                      нет


5.8. Папка актов и накладных поступления документов (литературы кассет, дисков):    да, 

5.9. Папка актов исключения документов (литературы, кассет, дисков) из фонда библиотеки (медиатеки)                                                  да, 

5.10. Тетрадь выдачи учебников по классам:                                                         да, 
              5.11. Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных:                      да, 
6. Сведения о фонде


6.1. Основной фонд библиотеки (экз.) ___________5530____________________________________

6.1.1. Естественные науки (экз., %)    ______350__________________________________

6.1.2. Прикладные науки (экз., %)       ______135________________________________

6.1.3. Общественные и гуманитарные науки, литература 

                        универсального содержания (экз.,%)                                      _550
              6.1.4. Образование. Педагогическая наука (экз., %) ____________  400________________

6.1.5. Художественная литература (экз., %) ___________________3077____________


6.1.6. Литература для дошкольников и учащихся 1-2-х классов  (экз., %) _____500_______

6.1.7 справочная литература





___1018

6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией: да, нет, частично


6.3. Учебный фонд библиотеки (экз.)__________8836______________________________________
              6.3.1. Расстановка учебного фонда: по предметам, по классам (подчеркнуть)

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий

 2


6.4.1. Для педагогических работников________________________________________



6.4.2. Для учащихся ______________________________________2________________



6.4.3. Библиотековедческих ________________________________________________


6.5. В фонде библиотеки имеется __________________882__________ 
документов на электронных носителях (CD-ROM, аудио-, 
видеоматериалы -7)

7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки (примерный 
объем в карточках)


7.1. Алфавитный каталог ____________________8283_____________________________________

7.2. Систематический каталог ____________________6200________________________________


7.3. Систематическая картотека статей _____________________________________________


7.4. Тематические картотеки для учащихся различных возрастных 
групп (название, читательский адрес)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.5. Тематические картотеки для педагогических работников (название, 
читательский адрес)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



7.5.1. Электронный вариант тематических картотек: да, нет __________________________________________________________________


7.6. Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов (кол-во)________________________

7.7. Картотека учебной литературы                                                   да, 


7.7.1. Электронный вариант:                                                да, 
8. Массовая работа. Виды массовых мероприятий, применяемых вами в библиотечной деятельности (кол-во)

8.1.Общее количество мероприятий (за год) ______________59_____________________________________
8.2. В том числе:

для учащихся начальной школы ________________________21____________________________________

для учащихся средней школы __________________________15____________________________________

для учащихся старшей школы _________________________5___________________________________
для педагогических работников ____________________________________________________________

для родителей __________________________________________________________________________

                 8.3.1. Общее количество книжных выставок (за год) __19___________________________________
                 8.3.2. Тематика книжных выставок, читательский адрес,  количество книг ______1000___________
9 Индивидуальная работа с читателями (беседы, отзывы о книгах, рекомендации

10. Читатели библиотеки


Количество по группам:


Учащихся начальной школы________216___________________________________________________


Учащихся средней школы __________204_________________________________________________


Учащихся старшей школы _________ _38_________________________________________________


Педагогические работники __________30_________________________________________________


Другие  __________________________30_________________________________________________

11.  Основные показатели работы


11.1. Книговыдача (за год) _____________10729_________________________________________________
               11.2. Число посещений (за год) ___________9476 ( с учетом мероприяти)__________________________

11.3. Обращаемость основного фонда (без учебников) ___1,9____________________________________


11.4. Посещаемость _______________________18__________________________________________


11.5. Обеспеченность учебной литературой__________96%_______________________________________
               11.6. Читаемость _________________________20____________________________________________

               11.7. Книгообеспеченность  _________________10,5____________________________________________
12.  Проверка фонда, инвентаризация


12.1.  Назовите дату последней проверки (инвентаризации) учебного фонда __01.06.2018_____________


12.2.  Назовите дату последней проверки (инвентаризации) основного фонда ___30.06.2017___________
13.  Предоставление (дополнительных) платных услуг:  нет
